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1. INTRODUCCION

Mediante este documento se ofrece una guia en el procedimiento de solicitud de ayudas para
las siguientes actuaciones dentro del Plan MOVES-Infraestructuras:

e Implantacion de infraestructura de recarga de vehiculos eléctricos.

e Implantacion de sistemas de préstamos de bicicletas eléctricas.
Toda la informacion referente al Plan MOVES-Infraestructuras, puede consultarse en la

pagina especifica destinada al programa MOVES, http://moves.ivace.es/es/moves-

infraestructuras y en la pagina web de IVACE http://www.ivace.es.

2. SOLICITUD NORMALIZADA

La tramitacion del procedimiento de solicitud serd electrénica, y las solicitudes vy
documentacion anexa, se presentaran ante el Registro electronico de la Generalitat. Cada
solicitante deberd cumplimentar en primer lugar la solicitud normalizada a través de la

aplicacion web disponible en la pagina Plan MOVES y en la pagina de IVACE:
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Al pulsar sobre el enlace, el aspecto de la aplicacion es el siguiente:

ASISTENTE DE SOLICITUDES IVACE

Asistente de Solicitudes IVACE

Cumplimente los siguientes datos para O seleccione una solicitud
empezar una nueva solicitud. previamente guardada para continuar.
Datos del
SOlICItaNtE b >
de la ayuda

MOVESI - PROGRAMA MOVES INFRAESTRUCTURZ ~
+ Cargar Solicitud
-
Seleccionar entre los

dos posibles tipos de iNecesita ayuda?

actuacion Manual de usuario

senviciostelematicos@gva.es

El asistente de solicitudes IVACE, presenta varias pestanas que deben cumplimentarse con
datos referentes al solicitante y la actuacion. La correcta cumplimentacion de cada una de

las pestanas se marca con el simbolo v
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Datos del solicitante [} Naturaleza del solicitante (] Datos del proyecto (/] Cuentadecobrodelaayuda & Datos técnicos del proyecto %

La aplicacion web, dispone de un manual
de usuario que puede consultarse en
cualquier momento de la generacion de la
solicitud.

Una vez todas las pestanas se han cumplimentado, al pulsar sobre la opcidén Validar se

obtiene el siguiente mensaje:
|

Incidencias

Sinincidencias

Leyenda

© Mensaje informativo
Advertencia gue NO impide la generacion del anexo
© Error. Es necesario corregirlo para poder generar el anexo




En caso de que hubiera que subsanar algun aspecto, se mostraria en esta misma pantalla.
Por ultimo, para obtener la Solicitud Normalizada o “Impreso de Solicitud”, hay que pulsar

sobre la opcion “Generar impreso de solicitud”:
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Datos del solicitante [v] Naturaleza del solicitante (V] Datos del proyecto (] Cuentadecobrodelaayuda & Datos técnicos del proyecto &

Se obtiene asi el “Impreso de Solicitud” ya cumplimentado con los datos introducidos, en
formato .pdf. Este archivo debe conservarse para su posterior aportacion a la solicitud.
IMPORTANTE: EL FORMULARIO NORMALIZADO POR Si MISMO, NO CONSTITUYE UNA
SOLICITUD DE AYUDA Y SU GENERACION NO IMPLICA LA APERTURA DE UN
EXPEDIENTE

3. PRESENTACION SOLICITUD EN EL REGISTRO ELECTRONICO

Las solicitudes de ayuda deben presentarse ante el Registro electrénico de la Generalitat, al

que se puede acceder desde las paginas del Programa MOVES o la de IVACE:
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Ambos enlaces dirigen al Asistente de Tramitacion de la Generalitat Valenciana. Para poder

tramitar la solicitud, es necesario acceder con Certificado digital o cl@dve.

ASISTENTE DE TRAMITACION

Certificado digital

ACCEDER

cl@ve

ACCEDER

Serd redirigido a [z pagina del sistema dl@ve, |e indicard qué opciones tiene para
identif

El Asistente de tramitacidn va guiando por las diferentes fases del proceso de registro. Como

primer paso, debe rellenarse el Formulario Normalizado:

Asistente de tramitacion

- I 1Y oS

PROGRAMA MOVES-INFRAESTRUCTURAS COMUNITAT VALENCIANA 2019
< 2 3 4 5

Debessher »  Rellenar )  Documentar )  Registrar ) Guardar »
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligaterios. Pueden existir formularios opcianales, que podrd rellenar i dispone de la informacidn oportuna, y fermularios dependientes, que podran ser requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo

- lcon
FORMULARIO NORMALIZADO el
n Formulario obligaterio
n Formulario opcional
o Vuede Formulario dependiente

m Formulario no realizado
Formulario o paso completado

El formulario debe cumplimentarse con datos basicos del solicitante:

Completa el formulario

oAA DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE DE LA EMPRESA/ENTIDAD/PARTICULAR (APELLIDGS Y NOMBRE) = DNI/NIE / NIF =

T acepta el evio de notfficaciones por la via telemétics, rellene el correo CORREO ELECTRONICO =
para el enio de notificaciones

NATURALEZA DE SOLICITANTE Y TIPO DE ACTUACION

NATURALEZA DEL SOLICITANTE =

S saEEEE = El formulario debe cumplimentarse
CONVOGATORIA DE AYUDAS = siempre con los datos del solicitante,
Pkfgf?feccw" : incluso si se ha accedido con el
SmesiEEEEn . certificado de otra persona o entidad.
ACTUACION =

Sin seleccion M

DATOS DEL PROYECTO

TITULO DEL PROYECTO =




Completa el formulario

DANA
I} DECLARACION RESPONSABLE Durante el trdmite de
Quien abajo suscribe, en nombre propie o como represenante legal o apoderado del salicitante, con poder de . ..
rep'ese-'aci;‘; o, decra: : ’ registro de la solicitud de la
00) . -

- Que no concurre ninguna de las circunstancias enumeradas en el articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, y, en particular, de hallarse al corriente en el pago de obligaciones por reintegro
de subvenciones, en los términas previstos en el articulo 25 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones, y para el caso de empresas, que no se encuentra en situacién de crisis y que no esta sujeta a I/

ayuda, se firman por parte
del solicitante, diversas

una orden de recuperacion por declaracién de la Comisién de ayuda ilegal e incompatible, segin Reglamento Declaraciones
651/2014 de la Comision Europea.

- Que para el ejercicio de su actividad dispone de las autorizaciones administrativas preceptivas (en especial Responsables.
las que acreditan el cumplimiente de la normativa medioambiental), se encuentra inscrita en los Registros v

Biihlirne nartinantac v muimnla ran Faalacniiara ntrne raniicitne avinidne nor lac dienncicinnas anlirahlac #

- Que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 165/2010, de 8 de octubre, del Consell, por el
que se establecen medidas de simplificacion y de reduccién de cargas administrativas en los procedimientos
gestionados por la administracion de la Generalitat y su sector publico, autoriza al IVACE a obtener
directamente la acreditacion de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, asi como para la
comprobacion directa de los datos de identidad (DNI) y, en su caso, de residencia. Asimismo, autoriza al
IVACE a comprobar y completar los datos necesarios para esta solicitud consuliando tanto sus propios
archivos como los de otras Administraciones. (En caso de no suscribir la correspondiente autorizacion, la
entidad solicitante estara obligada a aportar los documentos en los términos exigidos per las normas
ranuladnarac dal nrncadimiantal Ed

Dstos del firmantz:

Para que [ documentadin sez registrada en el IVACE, deberd colncidir el DNI/NIE/NIF del certficado mediante el cual se accede y el DNI/NIE/NIF
indicado en “datos del firmante”, ya sza una persona fisica o una entidad (en el so de que se acceda con un certificado de entidad, para enviar Cumplimentar datos del
|2 documentacidn al IVACE, en datos 0el firmante s deberd indicar el nombre y el NIF de |z 2nticad).

En el czso de no comddir el DNI/MIE/NIR de 1z persona/entidad firmante, con el DNI/NIE/MIF del certificado mediante el cuzl 52 ha acceoido 2 / f/rmante. Ver el apartado

plataforma, al realizar el tramite de registro de documentacion, se enviard a |z bande]a de firmas de la persona/entidad gue se ha indicado en ¢ Registro de la solicitud
presente campo ce “oatos del firmante”, para gue accedizndo posteriormente 2 través de su certificado electrénico pueda registrer |2
documentacion en el IVACE.

e

DNI/ NIE/ NIF:

vV Envia

Pulsar sobre una vez cumplimentados todos los campos para pasar al siguiente

paso:
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Debesaber »  Rellenar >  Documentar )  Registar »  Guardar

Rellenar los formularios
En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir farmularios opdonales, que podrd rellenar si di

FORMULARIO NORMALIZADO

\

DECLARACION RESPONSABLE OTRAS AYUDAS

Debera cumplimentarse la Declaracion Responsable relativa a otras ayudas recibidas para

los mismos costes:

DECLARACION RESPONSABLE OTRAS AYUDAS ?
IMPORTANTE: PARA QUE ESTA SOLICITUD PUEDA SER TRAMITADA ES NECESARIO CUMPLIMENTAR TODOS SUS APARTADOS

DECLARACION RESPONSABLE

En relacidn con la subvencidn solicitada, DECLARQ:

] Que la entidad solicitante que represento NO ha recibido otras ayudas procedentes de ésta u otra
administracion o ente pablico para los mismos costes subvencionables que los del proyecto presentado

ante el IVACE. 2

[ Que la entidad solicitante que represento Si ha recibido otras ayudas procedentes de ésta u otra
administracion o ente publico para los mismos costes subvencionables que los del proyecto presentado ante
el IVACE. y

AYUDAT:

CORGANISMO COMCEDENTE CONVOCATCRIA




En el siguiente apartado, “Documentar”, deberan aportarse los documentos necesarios. La

documentacion a presentar para formalizar la solicitud se presenta en al Anexo | de este

manual. El “Impreso de solicitud” (documento .pdf generado en el punto 2 de este manual),

es un documento marcado como obligatorio, y debe aportarse en esta fase:

\

[ e 3 4 5
Debesaber »  Rellenar >  Documentar »  Registar > Guardar )
Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podra adjuntar si dispone de la informacion opertuna.

720 |preso de solicitud

En su caso, justificacion de haber solicitaco como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, en los térm
para 'z implantacién de Infraestructura de recarga de vehicu'os e écricos y sisiemas e présiamos de bicldes
eficiente y sostenible (MOVES).

éctricas dentro del programa de incentivos & la movilidad

@ Memoria técnica segln madelo normalizado disponible en la pagina web www.vace.es y en | pagina especffica destinada al programa MOVES Comunitat Valendiana,

W, MOVes. fvace.es.

4

& Copia del Dacumento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del solicitante. En el caso de un DNI caducado, se admitira copia del mismo, acompafiada de una copia del
Justificante de solicitud de renovacidn,

& Certificaco de encontrarse | corriente con |z Agenda Tributaria. Los certificados gue se presenten en respussia a un requerimiznto de subsanacion ce documentadidn
deberdn haber sico expadidos en fecha igual o posterior 2 (2 del requerimiento,

2 . v
W Certificado de encontrarse 3l corriente con |3 Hacienda Valendiana. Los certificacios gue se presenten en respuesta a un requerimiento ce subsanacién de documentacion

deberdn haber sido expedidos en fecha igual o posterior a la del requerimienta.

S
e B B K X -9 f|x )=

&

s establecidos en |z Resolucidn sobre concesidn de ayudas

Para anexar un documento al expediente, basta con pulsar sobre su nombre y se abrira una

pantalla qu

e permite su aportacion:

Documentar

£l tamafio maximo
Desde mi equipo

Documento a anexar

permitido es de 1024KB. Y la extension permitida es PDF.

P
Seleccionar <=

Pulsar y seleccionar
el archivo a anexar.
Pulsar sobre Anexa

REGISTRO

DE LASOLICITUD

Una vez anexada la documentacion, se procede al Registro de la solicitud. Si se ha accedido

al trdmite de solicitud con el certificado electrénico de la empresa/entidad/persona

solicitante,

en la pantalla aparece el siguiente botdn:

Pulsandolo, se produce el registro efectivo de la solicitud de ayuda, generandose un

justificante de entrada de la solicitud en la que se muestra el nUmero de expediente y que

supone que se ha presentado correctamente ante IVACE.



iVACE
INSTITUTO VALENCIANO DE
COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL
JUSTIFICANT DE REGISTRE D'ENTRADA
JUSTIFICANTE DE REGISTRO DE ENTRADA
4 N
Organisme INSTITUTO VALENCIANO DE COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL (IVACE)
Organismo:
N.LF.:
Presentador
Presentador:
Data / Fecha:
Nuamero Registre 23TEL/2019/
Numero Registro:
Codi d'expedient MOVESI/2019/
Cadigo de expediente:
Assumpte / Asunto:
% J

BANDEJA DE FIRMAS:

En el caso de que los datos del firmante no coincidan con los datos del certificado electrénico
con el cual se ha accedido, no se podra registrar la solicitud en IVACE. En este caso se

muestra el siguiente mensaje:

Debe enviar la solicitud a la Bandeja de firmas para que pueda firmarla el siguiente usuario:
XXXXXXX-[XXXXX]

Pulsando sobre el botén “Envia”, la solicitud de ayuda se pasa a la bandeja de firmas de la
persona/entidad solicitante con poderes de representacién. Posteriormente para registrar la
documentacion en el IVACE, la persona/entidad solicitante con poderes de representacion
deberd entrar con su certificado (de empresa o persona) a su area personal para registrar la

documentacidon en IVACE.

IMPORTANTE: en este caso el registro de la solicitud no se hace efectivo ante IVACE

hasta que no lo firma la persona/entidad solicitante con poderes de representacion.



ANEXO 1. DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA SOLICITAR UNA AYUDA

DOCUMENTACION A APORTAR CON LA SOLICITUD DE LA AYUDA
Solicitud de ayudas.
En su caso, justificacion de haber solicitado como minimo tres ofertas de diferentes proveedores
Copia NIF / CIF / NIE, segun naturaleza juridica.
Memoria técnica segun modelo normalizado disponible en la pdgina web <http://www.ivace.es>y en la pdgina especifica destinada
al programa MOVES Comunitat Valenciana, <http://moves.ivace.es>.

Para Profesionales Autonomos:
Certificado de alta en el Censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores expedido por la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria.

Para Comunidades de Propietarios:
Copia del DNI del presidente de la Comunidad de propietarios.
Copia del acta de nombramiento de la presidencia de la comunidad.

Para Personas juridicas y otras entidades, con o sin personalidad juridica, cuyo NIF comience por las letras A, B, C, D, E, F, G,J, N,Ro W
Copia del DNI del firmante, representante legal.
Poder de representacion del solicitante (Nota Simple del Registro Mercantil competente relativa a la totalidad de los datos
registrados del solicitante incluyendo la representacion social, o copia del poder de representacion registrado o acta de
nombramiento del firmante junto con copia de la escritura de constitucion registrada).

Para Sector Publico (articulo 2 de la Ley 40/2015)
Copia del certificado, acta o escritura de nombramiento de cargo o representante legal.
Declaracion responsable donde acredite su adscripcion, especificando si se refiere a la Administracion General del Estado, a una
comunidad auténoma o a una entidad local y donde declare si desarrolla o no actividad comercial y mercantil.



